ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
COMUNAPRAID
PRIMAR
Tel/fax:02066-240175
Nr..£Z44.../ 2020.
ANUNTPUBLIC
Comuna Praid, judetul Harghita. organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparca
functiei publice de executie vacante de:
- Referent de specialitate, clasa I, grad profesional asistent din cadrul Biroului
Financiar-Contabil (Impozite si taxe locale), al Primariei comunei Praid :

Proba serisa: la data de 12.05.2020. ora 10.00. la sediul Primariei comunei Praid
nr.394, judetul Harghita.

Interviu: in termen de maximum 3 zile lucrdtoare de la data sustinerii probei scrise.
la sediul Primariei comunei Praid nr.394, judetul Harghita.

Conditiile de desfasurare a concursului:

Dosarele de scriere la concurs se depun in termen de 20 zile de la data publicarii
anunfului pe pagina de internet a Primariei comunei Praid si pe site-ul Agentiel Nationale a
Functionarilor Publici. adica. in perioada de 10 aprilic 2020 - 29 aprilie 2020. zilnic intre
orele 7.00-15.00, ora de functionare a primariel, la sediul Priméariei comunei Praid nr.394.
judetul Harghita. Compartimentul de resurse umane.

Dosarele de inscriere la concurs trebuie sa contina in mod obligatoriu documentele
prevazute la art.49 alin.(1) din H.G. nr.611/2008. cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii specifice

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile prevazute de art. 463 si de art.468, din
O.U.G. nr.37/2019 privind Codul administrativ.

Referent de specialitate. clasa Il. grad profesional asistent din cadrul Biroului
Financiar-Contabil (Impozite si taxe locale)
- Studii superioare de scurta durata, absolvite cu diploma. in perioada anterioara
aplicarii celor trei cicluri tip Bologna, in domeniul stiintelor economice:
- vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: - 1 an in

specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice:

I’c.nn'u 11110‘1'111:1}11 suplimentare legate de actele necesare in dosarul de inseriere,
precunt st pentru mmanarea bibliografiei necesare participarii Ia concurs, candidatii se
pot adresa la Primdria comunei Praid, judetul Harghita, Compartimentul de resurse
umane sau prin telefon/fax: -0266/240175.-

futa

PRIMAR
BOKOR ALEX



*

Institutie : |PRIMARIA COMUNEI PRAID

Titlu concurs : CONCURS DE RECRUTARE

Functia publica (ID, denumire, clasi, grad profesional)
- (compartiment/birou/serviciu/directic/directie generali) :
!ID 281147, REFERENT DE Sf’ECEALITATE, CLASA Il, GRAD PROFESIONAL ASISTENT-BIROUL |
:"FINANCIAR-CONTABIL (IMPOZITE SI TAXE LOCALE)

Data proba suplimentara : | NU

Tip probi suplimentard si nivel :

-Proba IT I Nu
- Probi limba straina i__ B ]: L Nu
- Alte probe suplimentare  |NU o _
Data probi scrisa : | 12 mai 2020 | Ora probii scrisi : | ' 10,00

Conditii de participare (studii, vechimea in specialitatea studiilor, alte conditii specifice):

- STUDII SUPERIOARE DE SCURTA DURATA, ABSOLVITE CU DIPLOMA, IN PERIOADA | !
'/ANTERIOARA APLICARII CELOR TREI CICLURI TIP BOLOGNA, IN DOMENIUL STIINTELOR ‘
'[ECONOMICE l
- VECHIME IN SPECIALITATEA STUDIILOR NECESARE EXERCITARII FUNCTIEI PUBLICE: 1 AN IN I
\SPECIALITATEA STUDIILOR NECESARE EXERCITARII FUNCTIEI PUBLICE:

Bibliografia, atributiile previzute in fisa postului, precum si alte date necesare desfisuririi
concursului se afiseazii pe pagina de internet a autorititii sau institutiei publice organizatoare, la
sectiunea special creatii in acest scop.

Loc de desfisurare concurs :

PRIMARIA COMUNEI PRAID NR.394 JUDETUL HARGHITA

Observatii concurs:  |DOSARELE DE CONCURS SE DEPUN IN PERIOADA DE 10 APRILIE 2020 |
Locul si termenul de i--29 APRILIE 2020, LA COMPARTIMENTUL DE RESURSE UMANE A |
depunere a dosarclor | PRIVARIEI COMUNEI PRAID, PANA LA DATA DE 29 APRILIE 2020, |
'ZILNIC, INTRE ORELE 7,00-15,00, ORA DE FUNCTIONARE A PRIMARIEI
Persoana de contact - PERSOANA DE CONTACT: HAJDU ENIKO REFERENT DE RESURSE

- Nume si prenume

Functi oo e oo [LINGANE '
- Functia publici detinuta | |
- Telefon si fax \- TELEFON/FAX: 0266-240175/0266-240175 '
- e-mail - E-MAIL: primariapraid@yahoo.com |

* Conditiile specifice referitoare la studiile necesare pentru ocuparea functiilor publice vacante din clasele | sia
I1-a se stabilesc in conformitate cu nomenclatoarele domeniilor si specializarilor din inviitimantul universitar de
lungd duratd si scurtd duratd, respectiv nomenclatoarele domeniilor de studii universitare de licenti si
specializarilor si programelor de studii din cadrul acestora.



TEMATICA SI BIBLIOGRAFIE
pentru sustinerea examenului/concursului de ocupare a functiei publice de executie vacanta
de Referent de specialitate, Clasa 11, Grad profesional asistent, in cadrul Biroului
Financiar-Contabil (Impozite sit axe locale) al Primiriei comunei Praid,

BIBLIOGRAFIE GENERALA:

Constitutia Romaniei. republicata;
4. 0.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, Partea I11. V si VI:

|5 ]

BIBLIOGRAFIE SPECIFICA

e Legeanr.227/2015 privind Codul Fiscal. actualizata. Titlul IX.-Impozite si taxe locale:

e Norme metodologice de aplicare a Legii nr.227/2015 privind Codul Fiscal-Titlul IX. -
Impozite si taxe locale;

e Ordonanta nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor. actualizata:

e Legeanr.207/2015 privind Codul de Procedura Fiscala- Titlul VI si VII, actualizata:

COMPARTIMENT DE SPECIALITATE



OPIS DOCUMENTE INSCRIERE CONCURS DE
RECRUTARE

a) formularul de inscriere;
b) curriculum vitae, modelul comun european;
C) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta
efectuarea unor specializari si perfectionari;

e) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul
administratiei publice, management ori in specialitatea studiilor necesare
exercitarii functiei publice, dupa caz;

f) copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata — numar pagini;

g) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzatoare, eliberata
cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

h) copia adeverintei care atesta starea de sandtate corespunzdtoare pentru
efort fizic, in cazul functiilor publice pentru a cdror ocupare este necesard
indeplinirea unor conditii specifice care implica efort fizic si se testeazd prin
proba suplimentara;

1) cazierul judiciar;

j) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sa ateste calitatea sau
lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Copiile de pe actele prevdzute mai sus se prezintd in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de cétre
secretarul comisiei de concurs.

Am primit Am predat,
Secretar comisie concurs Candidat



FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publical vo..oovoveveevoeeee,
Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului:

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeazi pentru comunicarea cu privire la concurs):

Adresa:
E-mail:
Telefon:
[Fax:
Studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:
Perioada

Studii superioare de scurtd durata;
[nstitutia Perioada

Studii superioare de lungd duratd:
Institugia Perioada

Studii postuniversitare, masterat sau doctorat;

Institutia Perioada
Alte tipuri de studii:
[nstitutia Perioada
Limbi striine '
Limba Scris Citit

Cunostinie operare calculator ~;

Diploma obtinua

Diploma objinua

Diploma obtinuta

Diploma obtinuta

Diploma obtinuta

Vorbit



Cariera profesionala ™:
Principalele

Perioada Institutia/Firma Functia gl
responsabilitdgi

Detalii despre ultimul loc de munca

I’claoam d:, contact pentru |c:<.0nnmddn
Nun:-. si prenume Inatlluuu Funetia Numadr de telefon

Declaratii pe propria raspundere '

Subsemnatul(a) oo legitimat(a) cu CI/BI seria ........... NUMArUL e
eliberat(d) de la-dataide i

cunoscand prevederile art. 54 Iit. i) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici.
ILlebllLdld cu mudnu,.ulle si Lompiudnk uhmoau dudm pe propria raspundere ¢a in ultimii 7 ani:

-am f()bl | | dLblllll]I[d} dintr-o functic publica

- nuam fost |_|

slfbdll
contractul individual de munca pentru motive

disciplinare.

nu a mumt ||

- nu ml-a incetat ||
Cunoscind i)rcvcdcri!c art, 34 1it. j) din Legea nr. 188/1999 pri-\-'ind Statutul functionarilor publici.
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare. declar pe propria raspundere c¢i:

. activitdfi de politie politicd. astfel cum este definita

- am destasurat | |
prin lege.

- nu am destasurat ||
Acord privind datele cu caracter personal ”'

| Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor. inclusiv date cu caracter personal necesare
|ndt,p||nn il aributiilor membrilor comisiei de concurs. membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si
ah. secretarului., in format electronic.

| Consimt ca institutia sa solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii si.

in acest sens. am completat $i am depus la dosar cererea pusi la dispozitie de institugia organizatoare a
concursului, cunoscand ¢ pot reveni oricand asupra consimdmantului acordat prin prezenta.
|_| Consimt ca institutia sa solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici extrasul de pe cazierul
administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovarii si. in acest sens. am
completat si am depus la dosar cererea pusi la dispozigie de institugia organizatoare a concursului, cunoscind
¢d pot reveni oricind asupra consim{amantului acordat prin prezenta.
|_| Sunt de acord cu prelucrarea ulterioard a datelor cu caracter personal in scopuri statistice si de cercetare.
_| Doresc si primesc pe adresa de e-mail indicatd materiale de informare si promovare cu privire la
activitatea institutiei $i la domeniul functiei publice.
Declar pe propria raspundere. cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, ¢ datele furnizate in acest formular sunt adumalc.
Data ...ocoveeenes
SeMNAUra cveeeevvenene.



" Se vor wrece calificativele "cunostinte de bazd", "bine" sau "foarte bine": caliticativele mentionate
corespund, in grila de autoevaluare a Cadrului european comun de referingd pentru limbi strdine. nivelurilor
“utilizator elementar”, "utilizator independent” si. respectiv. "utilizator experimentat”.

*Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe IT pentru
care existd competenie de utilizare, precum si, daci este cazul, cu informatii despre diplomele. certiticatele
sau alte documente relevante care atestd detinerea respectivelor competenie.

*' Se vor mentiona in ordine invers cronologicd informatiile despre activitatea profesionald anterioara.

" Se vor mentiona calificativele acordate la evaluarea performantelor profesionale in ultimii 2 ani. daca
este cazul.

' Vor fi mentionate numele si prenumele. locul de munca. functia si numarul de telefon.

"' Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma rispunderea declaririi.

7 Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord: in comunicarea electronica va 1i tolosita
adresa de e-mail indicata de candidat in prezentul formular, iar modelul cererii de consimiamant pentru
solicitarea extrasului de pe cazierul judiciar cu scopul angajrii sau, dupa caz. extrasul de pe cazierul
administrativ cu scopul constituirii dosarului de concurs/examen in vederea promovirii se pune la dispozitie
candidatului de catre institutia organizatoare a concursului.



Anexa nr.l

Denumire angajator

Date de identificare ale angajatorului (adresa completa. CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)

Nr.de inregistrare

Data inregistrarii

ADEVERINTA
Prin prezenta se atestd faptul cd dl/d-na......cccoovvivneieeenes posesor al Bul/Culiceoeeovvoveessnnn,
SETAuureereierereens Mlaviieenreineens CNP.oricviiiiiicne. @ fost/este angajatul ..., in baza actului
administrativ. de numire nr................./contractului individual de muncd/, cu norma intreagi/cu timp partial
de.......... ore/zi, incheiat pe duratd determinatd/nedeterminata. inregistrat in registrul general de evidentd a salariatilor
G s o mamimnmasssas 5 M UNCHAMESEHA GEERRIA NS i mmmuminusma
Pentru exercitarea atributiilor stabilite in fisa postului aferenti contractului individual de
muncd/actului administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel 2.........c..cc...... , In specialitatea........coevennn...
Pe durata executarii contractului individual de muncad/raporturilor de serviciu. dl./d-
il imsmisisiasms: A0 0BRNCITS
- vechime in munca: .......ccovenveeeee. ani........luni.......zile
- vechime in specialitatea studiilor: ........ccoviee@icrueiciniins lani s zile:

Pe durata executarii contractului individual de muncd/raporturilor de serviciu au intervenit urmatoarele
mutatii (modificarea, suspendarea. incetarea contractului individual de munca/raporturilor de serviciu):

Nr.| Mutatia Data Meseria/functia/ocupatia cu | Nr. si data actului pe baza
crt | intervenitd indicarea clasei/gradatiei caruia se face
- B profesionale - inscrierea si temeiul legal

In perioada lucratd a avut..........................zile de concediu medical §i ................... concediu fard plata.
In perioada lucratd, d-lui/d-nei........ccceevveeeinvnvennen. nu i s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/ i s-a

aplicat sanctiunea disicplinara.........cuccuivnisisnniinen

Cunoscind normele penale incidente in materia falsului in declaratii, certificam ca datele cuprinse in
prezenta adeverintd sunt reale, exacte si complete.

Data Numele si prenumele reprezentantului legal al angajatorului’,

Semnatura reprezentantului legal al angajatorului.
Stampila angajatorului
- prin raportare la Clasificarea Ocupatiilor din Romidnia $1 la actele normative care stabilese funcii

= = se vaindica mivelul de studii (medin /superior)
' - persoana care potrivit legii /actelor juridice constitutive/altor tipuri de acte legale reprezinta angajatorul in relagiile cu tergii



DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

(Sunt exceptate de la obligatia de a face declaratia pe propria rispundere privind calitatea
de luerdtor al Securitdtii sau de colaborator al acesteia, persoanele care la data de 22 decembrie
1989 nu implinisera varsta de 16 ani)

conform art. 49 alin. (1) lit. j) din HG nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea §i dezvoltarea carierei functionarilor publici, respectiv conform art. 5 alin. (1) din
OUG nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si deconspirarea Sceuritatii

Subsemnatul /Subsemnata

(numele g1 toate prenumele din actul de identitate, precum si
eventualele nume anteriocare)

cetdtean romidn, fiul/fiica lui

(numele si prenumele tatdlui)

sl al/a

(numele si prenumele mamei)
ndscut/nascutad la

(ziua, luna, anul)
(locul nasterii: localitatea/judetul)
domiciliat/domiciliatd in

(domiciliul din actul de identitate)

legitimat/legitimatd cu

(felul, seria si numdrul actului de identitate)

cunoscénd prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul in
declaratii, dupd@ luareaz la cunostintd a conginutului Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 24/2008 privind accesul la propriul dosar si

e
deconspirarea Securitatii, declar prin prezenta, pe propria raspundere,
= L lucrdtor al Securitdtii sau colaborator al acesteia,
{am fost/nu am fost)

in sensul art, 2 lit. a) si b) din ordonanta de urgentd.

Semnatura)



